CALENDARIO CORSO DI FORMAZIONE PROPEDEUTICO ALLA PREPARAZIONE PER GLI ESAMI ECDL

a.s. 2017- 2018

Ore Relatore Orario Lezione Argomento Tipo di
Modulo

Martedi 30 3 LEONI 14.30- 17.30 Computer, Modulo 1
gennaio 2018 Hardware e

Software
Martedi 6 3 LEONI 16.15- 19.15 Interfaccia, Modulo 1
Febbraio 2018 )

strumenti e

impostazioni
Martedi 13 2 LEONI 16.15-18.15 File e cartelle, Modulo 1
Febbraio 2018 i

testi e stampe

Supporti di

memoria, reti e

sicurezza
Martedi 20 3 LEONI 16.15-19.15 Internet e Modulo 2
Febbraio 2018

sicurezza. Il

browser
Martedi 27 3 LEONI 16.15-19.15 Comunicazione Modulo 2
Febbraio 2018

e web
Mercoledi 7 2 LEONI 14.30-16.30 La posta Modulo 2
Marzo 2018

elettronica
Martedi 20 2 LEONI 16.15-18.15 Impostazioni Modulo 3
Marzo 2018

word 2010
Martedi 27 2 LEONI 16.15-18.15 Creare Modulo 3
Marzo 2018

documenti,

formattare

testi




Martedi 10 LEONI 16.15-18.15 Paragrafi, Modulo 3
Aprile 2018

tabelle, grafica
Martedi 17 LEONI 16.15-18.15 Stampa Modulo 3
Aprile 2018 )

stampa-unione
Mercoledi 2 LEONI 14.30-16.30 Impostazioni Modulo 4
Maggio 2018

Excel 2010
Mercoledi 9 LEONI 14.30-16.30 Celle, righe, Modulo 4
Maggio 2018

colonne e

formule
Mercoledi 16 LEONI 14.30-16.30 Funzioni e Modulo 4
Maggio 2018 _

formattazione
Mercoledi 23 LEONI 14.30-16.30 Grafici e Modulo 4
Maggio 2018 stampa

Per la frequenza del corso é richiesta almeno una conoscenza di base del computer.

LA SEMPLICE FREQUENZA DEI CORSI NON GARANTISCE IL SUPERAMENTO DEGLI ESAMI.

MODULO 1_ Computer Essential
MODULO 2_ Online Essential
MODULO 3_ Word Processing

MODULO 4_ Spreadsheet



